PRV-FOR-02 TERMINOS DE REFERENCIA

MANCUERNA
NOMBRE DE LA Asistencia técnica como: Responsable de proyecto de manejo
CONSULTORIA O AT integrado de residuos sélidos de MANCUERNA
SOLICITANTE: Director de Proyectos MANCUERNA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE ASISTENCIA TECNICA

CODIGO DE SERVICIOS RMIRS-MIRSMANC-MANCUERNA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO MIRS MANCOMUNADO (100%)
. Del once (11) de septiembre al 31 de diciembre
DURACION DE LA A.T. de 2025 (prorrogable)
FECHA DE INICIO Once de septiembre 2025
IDIOMA DE TRABAJO Espanol

Territorio donde se implementa el Manejo
Infegrado de Residuos Solidos (Municipios de
San Antonio Sacatepéquez, San Cristobal

UBICACION
Cucho, del departamento de San Marcos, vy
Palestina de los Altos, del departamento de
Quetzaltenango).
Direccion de proyectos y/o Gerente de
SUPERVISOR MANCUERNA.
BASE LEGAL:

Articulo 44 literal e), del Decreto No. 57-92 Ley de Contrataciones del Estado y sus
Reformas Articulo 32 del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, Reglamento de Ley de
Contrataciones del Estado y sus Reformas contenidas en los Acuerdos Gubernativos
numeros: 147-2016, 172-2017 y 147-2021.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:

La Mancomunidad de Municipios de la Cuenca del Rio Naranjo, estd integrada por ocho
municipios: San Cristébal Cucho, San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Antonio
Sacatepéquez, La Reforma, del departamento de San Marcos; y San Martin Sacatepéquez, San
Juan Ostuncalco y Palestina de los Altos, del departamento de Quetzaltenango; estos
municipios estdn ubicados en la parte alta y media de la cuenca del Rio Naranjo. La misién de
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TRABAJANDO POR EL AGUA
PRESENTES Y FUTURAS GENERACIONES

la MANCUERNA es la Gestion Integrada del recurso Hidrico, su visidon busca contribuir al desarrollo
sostenible del territorio de MANCUERNA y mejorar la gobernabilidad del agua. La MANCUERNA,
es una Mancomunidad (asociacion de 11 municipios al ano 2019) que se constituye en el 2003,
de naturaleza civil no lucrativa, apolitica, no religiosa, con personalidad juridica y patrimonio
propio, sus funciones se enmarcan en el cédigo municipal de Guatemala, autbnoma de
cardcter publico; que promueve el desarrollo territorial impulsando la gestion integrada del
recurso hidrico fundamentado en un modelo de gestidn que se sustentan en 4 ejes estratégicos
y 3 ejes transversales, siendo los siguientes:

Ejes estratégicos

e Aguady saneamiento

e Gestion ambiental, riesgo a desastres y adaptacion y mitigacion del cambio climdtico
e Desarrollo rural integral y seguridad alimentaria y nutricional

e Fortalecimiento institucional

Ejes transversales

e Equidad de género y generacional
¢ Dindmica poblacional
e Multiculturalidad.

ESTRATEGIA GLOBAL DE INTERVENCION

La MANCUERNA también considera en su intervencion los elementos para construir un desarrollo
territorial sostenible y sustentable:

El ciclo integral del agua y la cuenca hidrografica, como drea de intervencion: El agua es un
recurso escaso y fundamental para la vida. Este recurso depende del ciclo natural que se
desarrolla en las cuencas hidrogrdficas, por lo tanto, el manejo adecuado de las mismas
garantizard la disponibilidad del recurso en forma sostenible y reducird la vulnerabilidad ante
los fendmenos naturales.

La municipalidad como el principal agente de desarrollo local: La municipalidad es la
institucion del Estado mds cercana al ciudadano y es a su vez la representacion democratica
del poder politico local, teniendo asignadas las competencias para la promocién del
desarrollo local sostenible.

La asociatividad municipal como mecanismo de integracion geogrdfica territorial y
generador de economias de escala: Las municipalidades para abordar problemas comunes
que superan su dmbito geogrdfico y para fortalecer su interlocucion politica, se asocian en
mancomunidades que se constituyen en instituciones legitimas, promotoras del desarrollo
local.
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e Promocién de la participacién ciudadana: La ciudadania como beneficiaria del proceso de
desarrollo, debe disponer de espacios incluyentes para manifestar sus necesidades, ser
participes de los procesos y evaluar los resultados de la gestion.

MANEJO INTEGRADO DE RESIDUOS SOLIDOS.

Las municipalidades que implementan el proyecto MIRS, con el apoyo de la MANCUERNA,
implementan acciones que permiten el desarrollo de una Gestion Integral de los desechos
solidos, las cuales se engloban en 7 lineas estratégicas que consisten en:

LINEA ESTRATEGICA 1. Cultura ciudadana.

LINEA ESTRATEGICA 2. Mejora continua.

LINEA ESTRATEGICA 3. Separaciéon de los residuos solidos en los hogares.
LINEA ESTRATEGICA 4. La recogida de los residuos solidos en los hogares.
LINEA ESTRATEGICA 5. Tratamiento y reciclaje.

LINEA ESTRATEGICA 6. Disposicion final controlada.

LINEA ESTRATEGICA 7. Fortalecimiento institucional.
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Disposicién final
Aplicando la técnica del relleno
sanitario controlado, se disponen
los residuos sélidos que no fienen
ofra forma. Al fiankizar las finche- .

ras, se realiza un proceso de re-
cuperacion del érea ocupada

Dignificacién del trabajo

Desde MANCUERNA, se vela por lo
apiicacién de los medidas de seguri-
dad e higiene laboral con fodos los
frabajadores. Se promueven capaci-
laciones y espacios de ocio enlre
companeros
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El proyecto se ha implementado en los municipios de San Cristébal Cucho y San Antonio
Sacatepéquez del departamento de San Marcos y Palestina de los Altos del departamento de
Quetzaltenango desde el ano 2014.

La gestidon del servicio ha sido delegada de forma completa a la Mancomunidad para
aprovechar rendimientos a escala y capacidades instaladas, mediante convenios establecidos
enfre la MANCUERNA vy las municipalidades (renovables anualmente), cediendo la
municipalidad a MANCUERNA la administraciéon, operacion y mantenimiento del proyecto de
Manejo integrado de Residuos Sdlidos, la cual se encarga de velar por el buen desarrollo del
proyecto en las distintas fases que este contempla:

llustracion 1. Etapas en el manejo integrado de residuos sélidos

LINEAS ESTRATEGICAS EN EL MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS
LINEAS OPERATIVAS EN EL MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS
CLASIFICACION RECOLECCION | TRATAMIENTO EN DISPOSICION \
DESDE EL ORIGEN E> SEPARATIVA |:> PLANTA E> FINAL DE LOS
RESIDUOS
*RESIDUOS ORGANICOS *RECUPERACION EN RUTA «COMPOSTAJE
*PAPEL Y CARTON *COMPARTIMENTOS .
*PLASTICOS Y ALUMINIO DIFERENCIADOS !5?;;0[2,5\1005 *RELLENO SANITARIO
*VIDRIO *COMPACTACION DE *COMPACTACION DE +CO-PROCESAMIENTO
*RESIDUOS RESIDUOS INORGAPS;COS RESIDUOS NO
INORGANICOS NO APROVECHABLES APROVECHABLES
FORTALECIMIENTO
CREAR UNA CULTURA EN LA MEJORA DE LAS CONDICIONES INSTITUCIONAL
CIUDADADANIA PARA LABORALES DEL PERSONAL QUE - —
DISMINUIR LA PRODUCCION TRABAJA CON RESIDUOS *EMPODERAMIENTO
DE RESIDUOS DE LAS
ACTORIDADES
*SALUD OCUPACIONAL LOCALES
L «REUTILZACION *DIGNIFICACION DEL TRABAJO «FORMACION Y
«REDUCCION *PROMOCION Y FORMACION TRANSFERENCIA DE
*PAGO DE SERVICIOS MUNICIPALES j CAF’AC\QADLS
* ASESORIA

Actualmente en los municipios donde se implementa el proyecto se brinda el servicio a mds de
1,270 familias, logrando realizar la recogida y tratamiento de aproximadamente 750.00 metros

cUbicos de residuos solidos al mes.
OBJETIVO DEL PROYECTO:

Reducir la contaminacién ambiental y del agua, a través de la Gestion Integrada de Residuos
Sdlidos, en la cuenca del Rio Naranjo.
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SECCION |

1. JUSTIFICACION:

En el marco del proyecto “Manejo intfegrado de Residuos Sdlidos”, es necesario realizar la
contfratacion de una persona que coordine, asegure y reporte adecuadamente los procesos
de manejo integrado de residuos sélidos en los municipios que implementan el proyecto MIRS
Mancomunado. Esta persona serd la responsable de coordinar los procesos internos derivados
de la ejecucion de las lineas estratégicas y operativas del proyecto de manejo integrado de
residuos sélidos, asi como establecer las estrategias y mecanismos de mejora del proceso.

2. OBJETIVOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

Responsable del proyecto de manejo integral de los residuos sélidos y de rendir cuentas de forma
mensual a la Unidad de Gestion Ambiental, Riesgos y Cambio Climdatico, Direccidn de Proyectos,
director administrativo/financiero, Gerencia, y municipalidades socias que aportan
financiamiento para el proyecto.

3. PROCESO DE CONTRATACION

El técnico indicard en su oferta, el valor o precio total a cobrar por sus servicios, ademds del
periodo o plazo en que se compromete a entregar la asistencia técnica objeto del presente
termino de referencia. Dicha informacién también se consignard en el contrato con la
mancomunidad, haciendo la salvedad que el incumplimiento en el plazo fijado para la entrega
completa, serd objeto de sancion segin lo establecido en el arficulo 85 de la Ley de
Conftrataciones del Estrado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala vy lo
establecido en los artficulos 62 y 62 Bis del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado y sus Reformas contenidas en los acuerdos gubernativo
numeros 147-2016, 172-2017 y 147-2021.

Los fondos para cubrir los honorarios correspondientes a esta asistencia técnica provienen del
aporte que hacen los municipios socios de MANCUERNA en el marco del proyecto MIRS
mancomunado. Considerando que el objeto de los presentes términos de referencia es la
contrataciéon de servicios técnicos el presente proceso de contrataciéon se realizara de forma
directa.
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4. ACTIVIDADES DE LA ASISTENCIA TECNICA

a.

Mantener una estrecha vinculaciéon y coordinacion con la Gerencia de Mancuerna, Direccién
de proyectos y coordinador/a de GARCC vy toda la estructura técnica y administrativa de la
Mancomunidad de forma que el trabagjo conjunto de todos los componentes de como
resultado una vision integral en todo el proceso de implementacién del proyecto.
Gestionar de forma integral (campo y gabinete) el proyecto MIRS.
Coordinar el proyecto MIRS en el territorio de la MANCUERNA, desarrollando la planificacion,
ejecucion, seguimiento y monitoreo de las actividades implementadas.
Implicarse en los procesos del sistema de gestion de calidad de la MANCUERNA y velar porque
el personal a su cargo aplique los procedimientos del SGC.
Responsable de brindar seguimiento administrativo y de campo a las actividades planificadas
semanalmente por el personal a su cargo, a través del control y seguimiento del trabajo
realizado por las asistencias técnicas del proyecto. Coordinando actividades semanales y
mensuales que aseguren el cumplimiento de los procesos.
Verificar la correcta implementacion del MIRS en sus diferentes fases, a través de los informes
recibidos por personal delegado para ello, REPORTANDO MENSUALMENTE A LA
COORDINACION DEL PROYECTO LOS LOGROS OBTENIDOS, ASI COMO LAS DEBILIDADES
IDENTIFICADAS PARA SEGUIMIENTO, siendo esta A.T.

Responsable directo de:

i Recopilar y revisar los informes mensuales elaborado por el supervisor
mancomunado, a mds tardar el cuarto dia hdbil de cada mes, en los cuales se
deberd reportar:

a. Indicadores de gestidén de las plantas de tratamiento de residuos.
b. Informe sobre el manejo adecuado de residuos sélidos en planta y en el
relleno controlado.

ii. Conformar carpeta con ambos informes y velar por la entrega de los mismos a
mds tardar el décimo dia hdbil de cada mes a las municipalidades
correspondientes.

Apoyo en la gestidon para la oportuna obtencién del aval del ente rector correspondiente, para
los proyectos de saneamiento ambiental que ejecuta la MANCUERNA.
Cuando la coordinacion del proyecto lo solicite, coordinar las acciones necesaria dentro de
los equipos MIRS Mancomunado, entre ellas:

i. Participar en las reuniones relacionadas al manejo integral de residuos solidos.

ii. Apoyar en organizacion de capacitaciones al personal de MIRS.

ii. Apoyar al Equipo Técnico de MANCUERNA, involucrado en el proyecto MIRS y personal
municipal, en el desarrollo de actividades relacionadas al proyecto, velando por la
adecuada socializacion de los resultados.

Elaboracion de requisiciones para “peticiones de un servicio o compra de un bien" requeridos
para la implementacién del proyecto MIRS, segun lo previsto en plan de adquisiciones MIRS o
cuando la coordinacién del proyecto las solicite.

Acatar las disposiciones emanadas de la Junta Directiva, Gerencia de la Mancomunidad vy
coordinacion del proyecto.

Oftras que sean delegadas por la coordinacién del proyecto.
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5. PRODUCTOS ESPERADOS DE LA ASISTENCIA TECNICA.

1. Plan de trabajo MIRS Mancuerna que recopile los planes de trabajo del personal a su
cargo del MIRS Mancomunado, en base a indicadores verificables.

2. Informes de pago periddicos que recopilen los indicadores definidos en el Plan de trabajo
con los medios de verificacion necesarios para comprobar su veracidad.

3. Informes mensuales entregados a municipalidades de andlisis estratégico de la
implementacion del proyecto.

4. Oftros que sean solicitados por la coordinacion del proyecto, direccion de proyectos o
Gerencia de MANCUERNA.

6. DURACION DE LA ASISTENCIA TECNICA
El contrato de los servicios de la asistencia técnica tendrd vigencia desde el once (11) de
septiembre al freinta y uno (31) de diciembre del 2025. Debe tomarse en cuenta que si en los
primeros dos (2) pagos el/la asistencia técnica no cumple con sus productos en calidad y
tiempo, se dard por terminado el confrato correspondiente, sin que esto genere responsabilidad
alguna para el contratante.

7. FORMA DE PAGO
PAGO 1: Contra entrega de factura contable y un plan de trabajo que recopile los
lineamientos e indicadores a reportar durante el desarrollo de la Asistencia técnica, con
metas mensuales previamente validadas por la gerencia, y con los medios de
verificacion suficientes para comprobar lo realizado, aprobado por la coordinacién del
componente, direccidn de proyectos o gerencia de la mancomunidad, mediante
dictamen técnico REN-FOR-06.

PAGO 2 al 4. Contra entrega de factura contable y la presentacién de informe
descriptivo previamente aprobado, que incluya los siguientes productos:

a. Reporte del avance del plan de tfrabajo, con los medios de verificacion
necesarios que aseguren, en cada pago, el avance planificado en el plan de
trabajo, como minimo, llegando, en el PAGO NUMERO 4 a la ejecucién del
100% del total planificado.

b. Reporte de informes entregados a las municipalidades de intervencion.

NOTA 1. Previa validacién de la coordinacién del proyecto, la direccion de proyectos o
la gerencia, se podrd modificar la tipologia de los productos para asegurar el
cumplimiento del plan de trabagjo. Si esto ocurriese, se readlizard un andlisis vy
reformulacién de los indicadores.
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8. PERFIL SOLICITADO:

Residir denfro en el territorio MANCUERNA (indispensable)
REQUERIMIENTOS Disponibilidad para viajar dentro del territorio mancomunado.
Carecer de antecedentes penales y policiacos

Profesional de la Ingenieria en agronomia, ambiental o carrera afin al drea

EDUCACION .
ambiental.

Conocimiento del contexto local, municipal y territorial de la MANCUERNA.

FORMACION Experiencia y/o conocimiento en operacién de Plantas de tratamiento de
Residuos sélidos y manejo de residuos en relleno controlados.

Experiencia y/o conocimiento en el tema de gestién de proyectos de desarrollo
sostenible.

EXPERIENCIA Experiencia y /o conocimiento de manejo integrado de residuos sélidos

Experiencia y/o conocimiento en operacién de Plantas de tratamiento de
Residuos sélidos y rellenos controlados.

DESEABLE Conocimiento en Gestién integrada del Recurso Hidrico

Responder a las fechas y especificaciones de presentacion de resultados.
Destreza numeérica, redaccidén y preparar informes técnicos.

Proactivo(a)

Responsable(a)

HABILIDADES Con conciencia social y ambiental

Acostumbrado(a) a trabajar por resultados y bajo presién.

Habilidad de comunicacion y buenas relaciones interpersonales.
Excelente actitud

Manejo adecuado de personal bajo su cargo.

9. FIANZAS Y SEGUROS
El contratado deberd constituir a favor de la mancomunidad, fianza de cumplimiento de
conftrato, por el 10% del monto total de contrato que llegue a suscribirse, para garantizar
el cumplimiento de las condiciones pactadas en el mismo. Este deberd ser presentado a
la mancomunidad en un plazo no mayor a 3 dias, una vez firmado el contrato por ambas
partes.

10. REQUISITOS:
Los documentos deberdn ser presentados en el siguiente orden:

e Carta de interés, dirigida a la Gerencia de MANCUERNA datos para notificacién, pretensién de
honorario y disponibilidad inmediata.

e Fotocopia de Documento Personal de Identificacién.
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Hoja de vida aciudlizada, con fodos los respaldos perfinentes.

o Copia de fitulos y acreditaciones.

o Finiguitos.

o Ofros que considere necesarios para efecto de calificacion.
e Constancia en original, de carencia de antecedentes penales y policiacos.
o Copia del registro tributario unificado (RTU) actualizade y con vigencia 2025.

o Constancia electronica de Inscripcion y precdlificacion de Proveedores del Estado emitida por el
Regisiro General de Adqguisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas

o Constancia de factura electrénica -FEL- no indispensable para la contratacién, pero si necesaria
para efectuar los pagos de honorarios.

e Constancia de colegiado activo, en caso de ser profesional universitario.

e Copia de licencia de conducir vehiculo de cuatro ruedas vigente

MANCUERNA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACION CONTENIDA EN EL EXPEDIENTE
RECIBIDO, POR LO QUE DEBERAN CONSIGNAR NUMEROS DE TELEFONO Y/O CORREOS ELECTRONICOS.

LAS PERSONAS INTERESADAS EN APLICAR A LA PRESENTE CONVOCATORIA, DEBERAN PRESENTAR SU
EXPEDIENTE EN SOBRE CERRADO, CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN NUMERAL10 DE LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA, A MAS TARDAR EL DIA CUATRO (04) DE SEPTIEMBRE DE 2025 HASTA LAS
11:30 HORAS. ADVIRTIENDOSE QUE NO SE ACEPTARA NINGUN EXPEDIENTE FUERA DE LA HORA INDICADA.

LOS EXPEDIENTES SE RECIBIRAN EN RECEPCION DE LA OFICINA DE LA MANCUERNA.UBICADA EN LA
99 CALLE “A” LOTE NO. 24 ZONA 3, SAN MARCOS GUATEMALA.

=

FECHA: agosto de 2025
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