TRABAJANDO POR EL AGUA PARA
PRESENTES Y FUTURAS GENERACIONES

PRV-FOR-02 TERMINOS DE REFERENCIA

NOMBRE DE LA CONSULTORIA O AT.: Supervisor del proyecto MIRS Mancomunado

SOLICITANTE:

Coordinador UGAR,CC

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE ASISTENCIA TECNICA

CODIGO DE SERVICIOS

SUP-MIRSMANC-MANCUERNA

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Proyectos: MIRS MANCOMUNADO (100%)

DURACION DE LA A.T.

Marzo a diciembre de 2024

FECHA DE INICIO

Cuando el contrato quede en firme.

IDIOMA DE TRABAJO

Espanol

Municipios de San Anfonio Sacatepéquez, San
Cristébal Cucho, del departamento de San

UBICACION Marcos, y Palestina de los Altos, del
departamento de Quetzaltenango.
Responsable del proyecto MIRS, Coordinacion
SUPERVISOR de UGAR CC, direccion de proyectos y/o
Gerente de MANCUERNA.
BASE LEGAL:

Articulo 44 literal e), del Decreto No. 57-92 Ley de Contrataciones del Estado y sus
Reformas Articulo 32 del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, Reglamento de Ley de
Contrataciones del Estado y sus Reformas contenidas en los Acuerdos Gubernativos
numeros: 147-2016, 172-2017 y 147-2021.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:

La Mancomunidad de Municipios de la Cuenca del Rio Naranjo, estd integrada por nueve
municipios: San Cristébal Cucho, San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Antonio
Sacatepéquez, La Reforma y San José El Rodeo del departamento de San Marcos; y San Martin
Sacatepéquez, San Juan Ostuncalco y Palestina de los Altos, del departamento de
Quetzaltenango; estos municipios estdn ubicados en la parte alta y media de la cuenca del Rio
Naranjo. La mision de la MANCUERNA es la Gestion Integrada del recurso Hidrico, su visidon busca
contribuir al desarrollo sostenible del territorio de MANCUERNA y mejorar la gobernabilidad del
agua. La MANCUERNA, es una Mancomunidad (asociacion de 11 municipios al ano 2019) que
se constituye en el 2003, de naturaleza civil no lucrativa, apolitica, no religiosa, con personalidad
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juridica y patrimonio propio, sus funciones se enmarcan en el cédigo municipal de Guatemala,
autbnoma de cardcter publico; que promueve el desarrollo territorial impulsando la gestion
infegrada del recurso hidrico fundamentado en un modelo de gestidon que se sustentan en 4

ejes estratégicos y 3 ejes transversales, siendo los siguientes:

Ejes estratégicos

e Aguay saneamiento

e Gestiobn ambiental, riesgo a desastres y adaptacion y mitigacion del cambio climatico
e Desarrollo rural integral y seguridad alimentaria y nutricional

e Fortalecimiento institucional

Ejes transversales

e Equidad de género y generacional
e Dindmica poblacional
e Multiculturalidad.

ESTRATEGIA GLOBAL DE INTERVENCION

La MANCUERNA también considera en su intervencion los elementos para construir un desarrollo
territorial sostenible y sustentable:

El ciclo integral del agua y la cuenca hidrogrdfica, como drea de intervencién: El agua es un
recurso escaso y fundamental para la vida. Este recurso depende del ciclo natural que se
desarrolla en las cuencas hidrogrdficas, por lo tanto, el manejo adecuado de las mismas
garantizard la disponibilidad del recurso en forma sostenible y reducird la vulnerabilidad ante
los fendmenos naturales.

La municipalidad como el principal agente de desarrollo local: La municipalidad es la
institucion del Estado mds cercana al ciudadano y es a su vez la representacion democrdtica
del poder politico local, teniendo asignadas las competencias para la promocion del
desarrollo local sostenible.

La asociatividad municipal como mecanismo de integracién geogrdfica territorial y
generador de economias de escala: Las municipalidades para abordar problemas comunes
que superan su dmbito geogrdfico y para fortalecer su interlocucion politica, se asocian en
mancomunidades que se constituyen en instituciones legitimas, promotoras del desarrollo
local.

Promocion de la participacion ciudadana: La ciudadania como beneficiaria del proceso de
desarrollo, debe disponer de espacios incluyentes para manifestar sus necesidades, ser
participes de los procesos y evaluar los resultados de la gestién.

MANEJO INTEGRADO DE RESIDUOS SOLIDOS
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Las municipalidades que implementan el proyecto MIRS, con el apoyo de la MANCUERNA,
implementan acciones que permiten el desarrollo de una Gestion Integral de los desechos
solidos, las cuales se engloban en 7 lineas estratégicas que consisten en:

LINEA ESTRATEGICA 1.Cultura ciudadana.

LINEA ESTRATEGICA 2. Clasificacion desde el origen
LINEA ESTRATEGICA 3.Recoleccién separativa
LINEA ESTRATEGICA 4.Tratamiento en planta

LINEA ESTRATEGICA 5. Dignificacién del trabajo
LINEA ESTRATEGICA 6. Disposicion final controlada.
LINEA ESTRATEGICA 7.Fortalecimiento institucional.

0]
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RANSVERSALES [l S e

Durante el proceso, se fransver-
salizan los enfoques de género,
multicutturalidad y dindmica po-

e 1o de la inscripcion en el fren de
lacional

aseo municipal

Fortalecimiento ; ==
Institucional Clasificacién en origen

Promocion de la comrec

La Municipdiidad lidera todo el Y
cién desde el hogar. Ca

proceso a lravés de las Oficinas .
Departar municipcles de
Agua, Saneamiento o Residuos
SSlidos.

sensibilzacién, radiales y tel
con informacién de la forma
senfacién de los residuos sélid

)
06 03

Disposicién final

Apiicando la técnica del relieno
sanitario confrolado, se disponen
los residuos s6iidos que no tienen
posibiiidad de ser fratados de
otra forma. Al fianiizar las frinche-
ras, se realza Un proceso de re-
cuperacion del érea ocupada

Dignificacién del trabajo
Tratamiento en planta
Desde MANCUERNA, se vela por lo

apiicacién de los medidas de seguri-  las je transferencia de
dad e higiene laboral con todos los

frabajadores. Se promueven capaci-

lociones y espacios de ocio enlre

companeros

El proyecto se ha implementado en el municipio de San Marcos, del departamento de San
Marcos, desde del ano 2012 y en los municipios de San Cristébal Cucho y San Antonio
Sacatepéquez del departamento de San Marcos y Palestina de los Altos del departamento de
Quetzaltenango desde el ano 2014.

La gestion del servicio ha sido delegada de forma completa a la Mancomunidad para
aprovechar rendimientos a escala y capacidades instaladas, mediante convenios establecidos
enfre la MANCUERNA vy las municipalidades (renovables anualmente), cediendo la
municipalidad a MANCUERNA la administraciéon, operacion y mantenimiento del proyecto de
Manejo integrado de Residuos Sdélidos, la cual se encarga de velar por el buen desarrollo del
proyecto en las distintas fases que este contempla:
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llustracion 1. Etapas en el manejo integrado de residuos sélidos

LINEAS ESTRATEGICAS EN EL MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS
LINEAS OPERATIVAS EN EL MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS
CLASIFICACION RECOLECCION :> TRATAMIENTO EN [:> DISPOSICION \
DESDE EL ORIGEN SEPARATIVA PLANTA FINAL DE LOS
RESIDUOS
*RESIDUOS oaoéAmcos *RECUPERACION EN RUTA +COMPOSTAJE
*PAPEL Y CARTON *COMPARTIMENTOS .
*PLASTICOS Y ALUMINIO DIFERENCIADOS ;/UE;.JQOD;UCTOS %%ﬁ;g Ls:gcr)uk\o
*VIDRIO *COMPACTACION DE *COMPACTACION DE «CO-PROCESAMIENTO
+RESIDUOS RESIDUOS INORGANICOS RESIDUOS NO
INORGANICOS NO APROVECHABLES APROVECHABLES
= - FORTALECIMIENTO
CREAR UNA CULTURA EN LA MEJORA DE LAS CONDICIONES INSTITUCIONAL
| CIUDADADANIA PARA LABORALES DEL PERSONAL QUE =
DISMINUIR LA PRODUCCION TRABAJA CON RESIDUOS *EMPODERAMIENTO
DE RESIDUOS - — DE LAS
‘ ACTORIDADES
*SALUD OCUPACIONAL === LOCALES
*REUTILIZACION +DIGNIFICACION DEL TRABAJO «FORMACION Y
*REDUCCION *PROMOCION Y FORMACION TRANSFERENCIA DE
*PAGO DE SERVICIOS MUNICIPALES j CAPACIDADES
* ASESORIA

Actualmente en los municipios donde se implementa el proyecto se brinda el servicio a mdas de
1270 familias, logrando redalizar la recoleccion y tratamiento de aproximadamente 750 metros

cUbicos de residuos solidos al mes.
OBJETIVO DEL PROYECTO:
Reducir la contaminacién ambiental y del agua, a través de la Gestion Integrada de Residuos

Sélidos, en la cuenca del Rio Naranjo.

SECCION |
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1. JUSTIFICACION:

En el marco del proyecto “Manejo integrado de Residuos Sdélidos”, Es necesaria la contratacion
de Asistencia Técnica de Supervisor del proyecto MIRS Mancomunado, pues una parte
importante para el desarrollo del proyecto es contar con la debida Supervisidon de los distintos
procesos que este contempla: Clasificacion, recoleccién, tratamiento y disposicion final, que
promueva el frabajo en equipo y el correcto desempeno de los procesos establecidos, con la
finalidad de promover la mejora continua del proyecto de Manejo Integrado de Residuos
solidos.

2. OBJETIVOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

e Realizar la supervision de las actividades del proyecto Manejo Integrado de Residuos
Solidos MIRS: Clasificacidn, recoleccidn, tratamiento y disposicion final en los municipios
asignados por la coordinacién del proyecto: San Antonio Sacatepéquez, San Cristobal
Cucho y Palestina de Los Altos.

e Establecer control completo del tfratamiento de residuos sélidos llevado a cabo en los
municipios de: San Antonio Sacatepéquez, San Cristobal Cucho y Palestina de Los Altos.

3. ACTIVIDADES DE LA ASISTENCIA TECNICA

1. Implementar los procedimientos del sistema de gestion de calidad de la
MANCUERNA.

2. Rendir los informes que sean solicitados por Responsable de proyecto MIRS,
coordinador de GARCC, director de proyectos y Gerencia de MANCUERNA.

3. Sostener estrecha comunicacion con responsable del proyecto, coordinador (a) del
proyecto MIRS y/o Gerencia de MANCUERNA, Autoridades Municipales y Personal
Municipal, Usuarios, estableciendo sinergias entre todos los actores que frabajan en
la regién relacionados al manejo integral de residuos solidos.

4, Participar en las reuniones relacionadas con el proyecto, cuando se los requieran las
autoridades de MANCUERNA, municipales y ofras enfidades relacionadas al manejo
integral de residuos solidos.

5. Velar por la correcta implementacion del MIRS en sus diferentes fases operativas los
municipios asignados (recolecciéon separativa, fratamiento en planta y disposicion
final)

6. En estrecha coordinacion con personal MIRS a cargo, responsable de proyecto y
coordinacion del proyecto:
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i. Brindar constantes capacitaciones enfocadas a la mejora contfinua) al
personal de MIRS de los municipios asignados

i. Coordinar con los encargados de planta la organizacién de las
actividades diarias de la planta de tratamiento de residuos sélidos, y velar
por que diariamente se trabajen todos los residuos que ingresan.

ii. Coordinar con los encargados de planta y piloto mancomunado la
organizacion de las actividades diarias de recoleccion.

iv. ~ Coordinar con los encargados de planta la organizacion de las
actividades diarias de disposicion final.

v.  Control estricto de residuos recuperados y velar por la dptima clasificacion
de estos.

vi.  Velar por la seguridad y mantenimiento del equipo, herramientas vy
maquinaria de las PTRS, asi como vehiculos de recoleccion y fransporte,
reportando oportunamente inconvenientes encontrados.

Implementar medidas de mitigacion establecidas en instrumento de evaluaciéon de
Impacto Ambiental aprobado por el MARN, para el funcionamiento de PTRS y relleno
sanitario.

Reportar oporfunamente a responsable del proyecto las adquisiciones necesarias
para laimplementacion del proyecto MIRS Mancomunado, participando cuando sea
delegado por la coordinacion y/o gerencia en la seleccién, contratacién, vy
supervision de las mismas, velando por la éptima calidad de los productos o resultados
que entregan los contratistas a MANCUERNA.

Desarrollo de Informes mensuales, reportando los indicadores de recoleccion, gestion
de planta de fratamiento de residuos e Informe sobre el manejo de celda diaria en el
relleno controlado y entregarlos a: Responsable proyecto MIRS o coordinacion del
proyecto a mds tardar el quinto dia hdbil de cada mes, para su revision y aprobacion
para ser traslado a las municipalidades correspondientes.

Reportar oportunamente los inconvenientes encontrados en la implementacién del
MIRS en los municipios asignados.

Elaboraciéon de informes mensuales, trimestrales o cuando la coordinacién del
proyecto lo haya preestablecido.

Apoyar en cierre de proyecto y fraspaso a la municipalidad en el caso de que algun
municipio en mutuo acuerdo con MANCUERNA decida finalizar convenio,
coordinando actividades y entrega de informes puntuales.

Acatar las disposiciones emanadas de la Junta Directiva, Gerencia de la
Mancomunidad y coordinacion del proyecto.

Ofras que sean delegadas.
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4. PERIODO Y MONTO DE LA CONTRATACION.

El técnico indicard en su oferta, el valor o precio total a cobrar por sus servicios, ademds del
periodo o plazo en que se compromete a entregar la asistencia técnica objeto del presente
termino de referencia. Dicha informacién también se consignard en el confrato con la
mancomunidad, haciendo la salvedad que el incumplimiento en el plazo fijado para la entrega
completa, serd objeto de sancidon segin lo establecido en el artficulo 85 de la Ley de
Contrataciones del Estrado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala vy lo
establecido en los articulos 62 y 62 Bis del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado y sus Reformas contenidas en los acuerdos gubernativo
numeros 147-2016, 172-2017 y 147-2021.

Los fondos para cubrir los honorarios correspondientes a esta asistencia técnica provienen de
los aportes que hacen los municipios socios de la MANCUERNA para la implementacion del
Proyecto MIRS MANCOMUNADO. Considerando que el objeto de los presentes términos de
referencia es la contfratacion de servicios técnicos, el proceso se realizara de forma directa.

5. PRODUCTOS ESPERADOS DE LA ASISTENCIA TECNICA.

1. Plan de frabajo MIRS Mancomunado que recopile las acciones a realizar segun las
funciones establecidas, en las actividades de: ruta de recoleccidon, planta de
tratamiento y relleno sanitario, en base a indicadores medibles y verificables.

2. Informes de pago mensuales que recopilen los indicadores definidos en el Plan de
trabajo con los medios de verificacion necesarios para comprobar su veracidad.

3. Ofros que sean solicitados por la coordinacion del proyecto, coordinacion UGARCC,
direccion de proyectos o Gerencia de MANCUERNA.

6. DURACION DE LA ASISTENCIA TECNICA

El contrato de los servicios de la asistencia técnica tendrd vigencia desde que quede en firme
el contrato al 31 de diciembre del 2024. Debe tomarse en cuenta que si en los primeros dos (2)
pagos el/la asistencia técnica no cumple con sus productos en calidad y fiempo, se dard por
terminado el contfrato correspondiente, asi tfambién si una municipalidad y MANCUERNA en
mutuo acuerdo deciden no confinuar con el convenio, sin que esto genere responsabilidad
alguna para el contratante.

7. FORMA DE PAGO

PAGO 1: Contra entrega de factura contable y un plan de trabajo que recopile los
lineamientos e indicadores a reportar durante el desarrollo de la Asistencia técnica, con
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metas mensuales previamente validadas por el responsable del proyecto, y con los
medios de verificacion suficientes para comprobar el avance, aprobado por EL
responsable del proyecto mediante dictamen técnico REN-FOR-06.

PAGO 2 al 10: Contra entrega de factura contable y la presentacion de informe
descriptivo y fotogrdfico previamente aprobado, que incluya los siguientes productos:

a. Reporte del avance del plan de frabajo, con los medios de verificacion
necesarios que aseguren, en cada pago, el avance planificado en el plan de
trabajo, como minimo, llegando, en el PAGO NUMERO 10, a la ejecucion del
100% del total planificado.

b. Reporte de los avances obtenidos durante la implementaciéon del MIRS
MANCOMUNADO.

NOTA 1. Previa validacion de la coordinaciéon del proyecto, la direccion de proyectos o
la gerencia, se podrd modificar la tipologia de los productos para asegurar el
cumplimiento del plan de trabagjo. Si esto ocurriese, se realizard un andlisis y
reformulaciéon de los indicadores.

8. OMISIONES Y/O ERRORES EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Si los interesados encuentran errores u omisiones o cualquier discrepancia en estos términos de
referencia para la contratacion de los presentes servicios o si estuviesen confusos o ambiguos,
de inmediato deberdn presentar una solicitud por escrito a la mancomunidad, requiriendo la
complementacion, aclaracion o interpretacién correspondiente. Cualquier falta, descuido, error
U omision de los interesados en la preparacidon de su expediente no lo exime de la
responsabilidad para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la presentacién de
su expresion de interés.

9. PERFIL SOLICITADO:

Residir dentro del territorio MANCUERNA (indispensable)
Disponibilidad para viajar dentro del territorio de MANCUERNA.
REQUERIMIENTOS Carecer de antecedentes penales y policiacos

Licencia de conducir vehiculo, de dos y cuafro ruedas vigentes,

(indispensable)
EDUCACION Profesionc?l/Cierrg de pensum de, la , carrera .de Ingenieria en
Agronomia, ambiental, o carrera afin al drea ambiental.
FORMACION Conocimiento en el tema manejo de residuos sélidos.
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Conocimiento en Gestion integrada del Recurso Hidrico.
Conocimiento del contexto local, municipal y territorial de la
MANCUERNA.
Conocimiento en aplicacién de medidas de mitigacion ambiental.
EXPERIENCIA Experiencia Ioborol‘en el fema manejo de residuos sélidos y/o Manejo
de personal operativo.
DESEABLE E{(periencio en operacion de Plantas de tratamiento de Residuos
solidos.
Coordinacion, manejo de personal y trabajo en equipo.
Responder a las fechas y especificaciones de presentacion de
resultados.
Habilidad para tratar con diferentes perfiles y niveles técnicos de las
municipalidades.
HABILIDADES

Destreza numérica, redacciéon y preparar informes técnicos.
Habilidad de comunicacion y buenas relaciones interpersonales.
Capacidad de gestion en temas socioambientales.
Acostumbrado a trabajar por resultados y bajo presion.
Excelente actitud

10. FIANZAS Y SEGUROS

El contratado deberd constituir a favor de la mancomunidad, fianza de cumplimiento de
contrato, por el 10% del monto total de contrato que llegue a suscribirse, para garantizar
el cumplimiento de las condiciones pactadas en el mismo. Este deberd ser presentado a
la mancomunidad en un plazo no mayor a 3 dias, una vez firmado el contrato por ambas

partes.

11. REQUISITOS:

Los documentos deberdn ser presentados en sobre cerrado, debidamente identificado. Es

necesaria la presentacion en el siguiente orden:

e Carta de interés, dirigida a la Gerencia de MANCUERNA datos para notificacion,

pretension de honorarios y disponibilidad inmediata.

e Fotocopia de Documento Personal de Identificacion.

e Fotocopia de licencia vigente de conducir vehiculo de 2 y 4 ruedas.
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e Fotocopia de formulario de Registro Tributario Unificado (RTU) de la Superintendencia de
Administracion Tributaria (SAT) actualizado.

e Constancia de carencia de antecedentes penales y policiacos en original y vigentes.

e Solvencia fiscal vigente.

e Constancia electronica de Inscripcion y precadlificacidon de Proveedores del Estado
emitida por el Registro General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas
PUblicas.

e Declaracién jurada de no estar comprendido (a) dentro de las prohibiciones indicadas
en el codigo municipal y Ley de contfrataciones del estado, sobre lo siguiente:

O

No estar comprendido dentro de las prohibiciones establecidas en el articulo 91
del coédigo municipal, decreto 12-2002 y sus reformas.

Que el Oferente no estd comprometido en ninguna de las prohibiciones que
establece el articulo 26 y 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-
92 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus Reformas Decreto.

Que el Oferente no tiene cuentas pendientes con la enfidad a la que se refiere el
Articulo 01 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto No. 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala y sus Reformas.

Que el Oferente no es deudor moroso de conformidad con lo establecido en el
numeral 10 del articulo 19 de la Ley de Contrataciones del Estado Decreto No. 57-
92 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus Reformas.

Que el oferente cumpla con lo establecido en el Articulo 25 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto No. 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala y que no existe Colusion entre Oferentes y sus Reformas.

Que el oferente conste que toda la informacidon proporcionada estd debidamente
actualizada en el Ministerio de Finanzas Publicas y la misma es de facil acceso.

e Hoja de vida actualizada, con todos los respaldos pertinentes.

O

O

O

Copia de titulos y acreditaciones cierre de pensum.

Finiquitos.

Cartas de recomendacion (minimo 2)

Constancia de colegiado activo en caso de ser profesional universitario.
Constancia de residencia

Otros que considere necesarios para efecto de calificacion.

MANCUERNA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACION CONTENIDA EN EL EXPEDIENTE
RECIBIDO, POR LO QUE DEBERAN CONSIGNAR NUMEROS DE TELEFONO Y/O CORREQOS ELECTRONICOS.

Mancomunidad de Municipios de la Cuenca del Rio Naranjo Version 1



PRV-FOR-02 TERMINOS DE REFERENCIA

MANCUERNA

TRABAJANDO POR EL AGUA
PRESENTES Y FUTURAS GENERACIONES

LAS PERSONAS INTERESADAS EN APLICAR A LA PRESENTE CONVOCATORIA, DEBERAN PRESENTAR SU
EXPEDIENTE EN SOBRE CERRADO, CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN NUMERAL 11 DE
LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA, A MAS TARDAR EL 26 DE FEBRERO DE 2024 HASTA LAS 11:30 HORAS.
ADVIRTIENDOSE QUE NO SE ACEPTARA NINGUN EXPEDIENTE FUERA DE LA HORA INDICADA.

LOS EXPEDIENTES SE RECIBIRAN EN RECEPCION DE LA OFICINA DE LA MANCUERNA.UBICADA EN LA
99 CALLE “A” LOTE NO. 24 ZONA 3, SAN MARCOS GUATEMALA.

APROBADO
POR:
ING. KEWIN FERNELY PEREZ REQUENA ING. OSCAR LEONEL GODINEZ VELASQUEZ
COORDINADOR UGARCC GERENTE
MANCUERNA MANCUERNA
FECHA: Febrero 2024
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